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MENU
SERVIGIOS DE AGH EMPRESAS

MetroBank ofrece a su disposicion los servicios de ACH Empresas, donde le permitiran a su empresa, a través de su Banca en
Linea Corporativa, realizar pagos o cobros masivos para:

Pagos de planilla

Pagos a proveedores

Pagos a acreedores

Cobros a cuentas en cualquier banco de la red ACH (previa autorizacién de débito automatico firmada por el cuentaha-
biente)

Para obtener este servicio, usted necesita firmar el Contrato de Servicios Empresariales y llenar el Formulario de Afiliacion al
servicio, en donde indicara la cantidad de originadores que necesita crear, el perfil transaccional y la cuenta donde se le
cobraran los cargos por el servicio, usted puede consultar el costo de nuestros servicios directamente en nuestro tarifario
publicado en el sitio web de MetroBank.

Una vez MetroBank le cree los originadores solicitados, usted como administrador de Banca en Linea Corporativa puede habi-
litar para sus usuarios transaccionales el menu de “Servicios Empresariales” y definir si el originador sera visible para todos
los usuarios y los limites transaccionales que asignara a cada uno.



MENU
‘ SERVIGIOS DE AGH EMPRESAS

Usted puede realizar operaciones masivas desde el menu de “ACH Empresas” de dos maneras:

® Plantilla Manual: Usted digita la informacion directamente en el sistema y los beneficiarios quedan guardados en su Banca en
Linea.
e Carga de archivo: Usted carga un archivo de transacciones con alguno de los formatos definidos por el Banco.

Archivo Excel Formato delimitado por Pipe “|” Formato de Ancho Fijo
Ponemos a su disposicion las siguientes opciones para realizar transacciones masivas por medio de su Banca en Linea, crean-
do los beneficiarios dentro de su usuario para las siguientes transacciones:

® Pagos ACH: Se utiliza para acreditar dinero a otras cuentas (Pagos de Planillas, Pago de Acreedores, Proveedores, Etc.).
e Cobros ACH: Se utiliza para debitar cuentas en otros Bancos de la localidad previamente autorizadas para esta operacion.



03 MENU
‘ PLANTILLA MANUAL

Transaccion con Plantilla Manual

Paso 1 Paso 2 Paso 3

Ingrese a Ser. Empresariales, Una vez dentro del menu seleccio- En este menu, se mostraron

Pagos ACH o Cobros ACH. nar el boton de “Plantilla Manual”. plantillas manuales ya creadas y
las opciones para generar los
cobros 0 pagos masivos, en caso
dado que usted desee agregar
beneficiario debera hacer clic en
la opcion de “Beneficiarios” en
la parte superior derecha.

ACH EMPRESAS v Pagos ACH == @

Estas son las operaciones pendientes de aprobar. Para aiiadir una nueva, presione “Agregar

Filtrar. Ingrese texdo para filtrar resultados Mostrar 10 & registros o
Pagos ACH B Imprime

Cobros ACH
Agregar Pagos ACH Beneficiarios

SELECCIONAR

Pagos realizados

Cobros realizados

‘uenta de Deébito: Fecha valor: Descrincion:




MEND
PLANTILLA MANUAL

Transaccion con Plantilla Manual

Paso 4

Para agregar beneficiarios, seleccio-
nar el boton de “Agregar” y com-
plete la informacion con los datos
requeridos.

Paso 5

Con los beneficiarios participantes
de nuestra plantilla manual creados,
podemos proceder a colocar la
transaccion masiva, ir al menu de
Serv. Empresariales>Pagos o
Cobros ACH vy seleccionar la opcién
de “Plantilla Manual”.

Beneficiario planilla

Estos son los Benefdianios a los que puede programar un pago

Filtrar:  Ingrese lexio para filrar resultados Mostrar 10 & | regestros
Nomibre Identificacion Numero de cuenta Banco beneficiano
JACK a7ase 000102001011 METROBANK S.A
CIMBORA 12345875 DO0103001811 METROBANK 5.4

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Beneficiario planilla

Banco del beneficiario:

Metrobank 5 A
Nimero de cusnta: Tipo de Coenta:
Comente
e
Nomibre: Identificacidn:
Pagos ACH
Estas son las operaciones pendientes de aprobar. Para afiadir una nueva, presione "Agregar
Filtrar  Ingress texdo para filtrar resultados Mostrar| 10 ¢ registros

8 Imprimie




MEND
PLANTILLA MANUAL

Transaccion con Plantilla Manual

Paso 6 Paso 7 Paso 8

Debera completar todos los datos Se mostrara una pantalla con todas Confirmar la transicién con su
necesarios para ejecutar la transfe- las transacciones a realizar para codigo de verificacion (OTP).
rencia, en la parte inferior encontrara que pueda verificar la informacion.

una lista con todos los beneficiarios Nota: Esta transaccion quedara
creado dentro de la plantilla manual y pendiente por aprobacién en la
debe seleccionar los cuales desea seccion de Pago ACH o Cobros
afectar, como muestra en la pantalla. ACH.

Nota: Al finalizar seleccionar el botén
de aceptar para avanzar a la seccion
de verificar.

regar Pagos ACH Beneficiarios @

seLecoonR

VERIFICAR
Cuenta de Débito: Fecha valor:

Conans-to a1 50950 : e « |

Originagor: Categoria de la transaccion:

Favor ssleccione Orignador - Favor seleccione 1a Categoria

& | o

Fecha vator: 00032021

Simpamr  BExsl  WPOF




06 ENG
CARGA DE ARCHIVO

Transaccion con Carga de Archivo

Paso 1 Paso 2 Paso 3

Ingrese a Ser. Empresariales, Una vez dentro del menu seleccio- Llene los datos en pantalla y pre-

Pagos ACH o Cobros ACH. nar el boton de “Cargar Archivo”. sione el boton “Seleccionar
Archivo” para localizar el archivo

a cargar en su Banca en Linea.

Pagos AGH @

Filtrsr:  Ingrese tes pars flFsr ssultades 10 & | regises
Bimprimir  EExcel |

SERV. EMPRESARIALES

Pa QDE AC H Cargar archivo Pagos ACH

Cobros ACH e

Cuenta de Débito:

Fecha valor: Originador:
081032021 1060083501 PRUEBAS CAMALES

" Comiente - N* 000101038409 - USD 23 881.92
Pagos realizados |
Descripcion: Categoria de la transaccion: Formato :
Prueba TRANSFEREMNCIA DE EFECTIVO - Excel

Archivo :

Cobros realizados |




MENU
GARGA DE ARGHIVO

Transaccion con Carga de Archivo

Paso 4 Paso 5

Se mostrara en pantalla la informa- Confirmar la transicién con su

cidén del archivo cargado, verifique cbdigo de verificacion (OTP).

que todo esté correcto y presione

“Aceptar”. En caso dado que exista Nota: Esta transaccion quedara

algun error en el archivo el sistema pendiente por aprobaciéon en la

le indicara la celda a corregir. seccidon de Pago ACH o Cobros
ACH.

Cuenta de Débito: 000101039409 Monto total: § 50 @

No. Registros: 2

Fecha valor: 09/03/2021 B

WIRIFICAR

Originador: 1060083501

Descripcion: prueba

Tirar  Ingrese lexio para fitrar resultados Mostrar 10 §  registros

B imprimir B Excel BPL

ATLAS BANK

Cixfige OTP

BAC INTERNATIONAL BANK

ENEFICIARIC ACH
BENEFICIARIC BANCO 1 P11222345 000101030400 PAGO FACTURA 52
ostrando registros del 1 al 2 de un fotal de 2 registros

V123458 000103001911 PAGO QUINCENA ax ‘

Anterior ll Sbgu‘
e @






