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Procedimiento para colocar y aprobar una transferencia internacional desde la Banca en Línea Corporativa de MetroBank. Este 
proceso deberá ser colocado por el usuario operador, supervisor o ambos.

Paso 2Paso 1
Desde el menú principal de su Banca 
en Línea, seleccione la pestaña de 
‘’Transferencias’’ y posterior la 
opción de ‘’Internacional’’.

Una vez dentro del menú de trans-
ferencias internacionales, se les 
mostrarán cualquier transferencia 
pendiente de acción (consultar, 
borrar o aprobar) si desea agregar 
un nuevo registro seleccionar el 
botón de ‘’Agregar’’.
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Paso 4

Paso 3
Al agregar una nueva transferencia 
internacional debemos cumplir con 
todos los campos requeridos, el 
primer paso será completar todos 
los datos del “Beneficiario”

El siguiente paso, se le solicitará 
toda la información requerida sobre 
el pago a realizar, deberá escoger 
su cuenta a debitar, la moneda de 
la transacción y el monto de la 
transacción.
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Paso 5
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En la siguiente sección del formula-
rio usted podrá escoger el banco 
beneficiario, el sistema le permite 
realizar la búsqueda del banco por 
el nombre o por el código Swift/ABA, 
haciendo clic en el ícono (     )   para 
desplegar la búsqueda.
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Paso 6
En la sección de ‘’Banco Interme-
diario’’ se le mostrará exactamen-
te igual la búsqueda de bancos por 
nombre o por código Swift/ABA, 
esta opción solo aplica en caso 
dado que su beneficiario le sumi-
nistre información sobre el banco 
intermediario.

Paso 7
Como última fase, en la sección de 
‘’Información de Plantilla’’ deberá 
escoger si desea mantener la plantilla 
como un beneficiario guardado. 

Paso 8
Para confirmar su trasferencia 
internacional ingrese su código 
OTP y presione “Aceptar”.
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Nota: Una vez procesada la 
transacción deberá recibir a su 
correo registrado la confirma-
ción SWIFT.
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